1. A szövegben a három betűtípus, az Arial, a Courier New, és a Times New Roman fordul elő. (Az iniciálé betűtípusa pedig bármely ezektől eltérő, tetszőleges típus lehet.)
Figyelj a félkövér, dőlt és aláhúzott stílusokra, a betűk színére és a ritkításra!
2. A lap mérete A4-es, a margók fent és lent: 2,5 cm, balra és jobbra: 2 cm. Az élőfej: 1 cm. 
3. Használj 12 pontos térközöket!  
4. A szöveg felső sora kerüljön élőfejbe!
5. A cím WordArt, mintázat
6. A metrót ábrázoló képet metró.bmp néven a forrásmappában találod.


