Informatika 5.osztály
Cél :
Felkelteni a tanulók érdeklődését az informatika iránt, bemutatni a tárgy sokszínűségét, gyakorlati alkalmazhatóságát a tanulásban a játékban és a munkában. 

Egyszerű titkosírásos példákon meg kell mutatni a jelek, kódok, jelrendszerek alapvető szerepét az informatikában. 

A tanulók az informatikai eszközök használata során megismerik a számítógépet, annak főbb egységeit, a perifériákat. Kezdetben tanári segítséggel, később önállóan használják a legfontosabb eszközöket. Bevezetni a tanulókat a billentyűzet és az egér kezelésének alapjaiba.
Megismerik a fájl- és mappakezeléssel kapcsolatos műveleteket és a víruskereső program használatát. A számítógép kezelése során figyelembe kell venni, hogy az adatok védelméről is gondoskodniuk kell.
Az alkalmazói ismeretek témakörben a tanulmányi és közösségi feladataikhoz kapcsolódóan kerül sor a számítógépes programok használatára Megismertetni a tanulókat egyszerű példákon keresztül azzal, hogy a rajz és a szöveg szerkesztése számítógéppel is lehetséges. 

A tanulók algoritmikus gondolkodásának fejlesztése, amely nem csak az iskolában, hanem a hétköznapi életben is alapvető fontosságú A korábbi ismeretek alapján és az életkori sajátosságoknak megfelelően ebben a képzési szakaszban a tanulók a problémamegoldás alapvető folyamatával és elemeivel ismerkednek meg. A problémamegoldás előtt információkat gyűjtenek, és megtervezik a folyamatot. A tanulók kezdetben közösen értelmeznek kész algoritmusokat. Eleinte tanári segítséggel, majd egyre önállóbban készítenek egyes tevékenységeket leíró algoritmusokat és folyamatábrákat.
A problémamegoldás érdekében az életkori sajátosságnak megfelelő fejlesztőrendszerek használata ajánlott. A szoftverek használata közben a tanulók megismerkednek az utasításokkal, egyszerű programokat írnak, kész programokat értelmeznek. Cél a térbeli tájékozódási képességet is fejlesztő gondolkodás fejlesztése. 
Önálló munkára nevelés és tehetséggondozás. A számítógép lehetőséget teremt az egyéni ütemű tanulásra, a tehetségekkel és a lemaradókkal való különleges foglalkozásra. 

Az iskolai könyvtár, könyvtári források, eszközök megismertetésével, valamint a velük végzett tevékenységek elsajátíttatásával tudatos, használói magatartás kialakítása. 
5. évfolyam Évi óraszám: 36 óra, heti 1 óra

	TÉMAKÖRÖK
Ajánlott óraszámok
	Tartalmak, tevékenységek
	Követelmények

	
	
	A továbbhaladás feltételei
	Optimum

	Informatikai alapok , az informatikai eszközök egészségre gyakorolt hatásainak megismerése
4 óra 
	A gépterem házirendjének megismerése, betartása. Az információ. Információ megjelenési formái, beszéd, írás, nyomtatott forma kommunikáció. a jelek fajtái 

(képi, ikon, szimbólikus, stb). 

Információ továbbítása, fogadása. 

Az információ továbbításának eszközei: 

távíró, morze, telefon. 

Egészséges, ergonómiai szempontoknak megfelelő számítógépes munkakörnyezet megismerése.A számítógép káros hatását csökkentő egyszerű mozgásgyakorlatok végzése.
	Értse meg, hogy ugyanazt az ismeretet különféle jelekkel leírhatjuk. Tudja a leggyakrabban használt szimbólumok, ikonok jelentését az informatikában. 

Lássa meg a kapcsolatot az információ különböző megjelenési formái között. 
	Tudjon információt többféleképpen kifejezni. 

Önálló feladaton keresztül legyen képes a kódolás, dekódolás alkalmazására. 

Tudjon információt beszerezni különböző íráshordozókról. 

	A számítógép részei és működése 
6 óra
	A számítógép és a legszükségesebb perifériák rendeltetésszerű használata.

Az információ feldolgozásának informatikai eszközei: 

Bevitel ( billentyűzet ) Kivitel ( monitor ) 

Feldolgozás ( memória )  Tárolás ( mágneses háttértárak ) 
	Tudja használni a számítógép alapvető perifériáit. 

Legyen képes párbeszédes kapcsolatra a számítógéppel. 
	Biztonsággal kezelje a háttértárolókat, felismerve annak lehetőségeit és veszélyeit. 

	Operációs rendszer használata 
8 óra 
	Az operációs rendszer alapszolgáltatásai.

Mappaműveletek: Mappaszerkezet létrehozása, másolása, mozgatása, törlés, átnevezés.

Állománykezelés: létrehozás, törlés, visszaállítás, másolás, mozgatás, átnevezés, nyomtatás, megnyitás, keresés.

Az információ mértékegyégei  


	Ismerje fel az operációs rendszer szükségességét. 

Tudjon különbséget tenni az egyes eszközök között. 

Legyen képes háttértárak és könyvtárak váltására. 
	Ismerje fel a könyvtárak és állományok közötti különbséget. Tudja összehasonlítani az egyes eszközöket az adatfeldolgozásban való szerepük szerint. 

	Alkalmazói ismeretek

7 óra
	Rajzos-szöveges dokumentumok létrehozása, átalakítása, formázása, mentése . Rajzok készítése.
Műveletek rajzrészletekkel. Elemi alakzatok rajzolása, módosítása.

Szövegműveletek végrehajtása

Állomány mentése. 

Szöveges állomány megnyitása.

Szöveg javítása.

Karakterformázás.

Bekezdésformázás.

Szöveg kijelölése, másolása, mozgatása, törlése.
	 információs-kommunikációs társadalom műfajainak megfelelő olvasási szokások gyakorlása, az ezekhez kapcsolódó tipikus hibák és veszélyek felismerése, kiküszöbölése; alapvető nyelvhelyességi, helyesírási ismeretek alkalmazása; rövidebb beszámolók anyagának összegyűjtése, rendezése különböző nyomtatott és elektronikus forrásokból.
	

	Algoritmus és adatok

8 óra
	Algoritmusok szöveges, rajzos megfogalmazása, értelmezése. Algoritmusok végrehajtása számítógépen. 

Algoritmus fogalmának játékos bevezetése. 

Alapfogalmak. A teknőc szerepe, irányítása. 

Programkészítés lépései. A teknőc állapotai. Teknőcműveletek. Számláló ciklus, ismétlések. Eljárások, paraméter nélküli eljárások. Eljárások módosítása, javítása. Memória használata, szerkesztési eljárások, elkészített logo file mentése. 
	A Teknős mozgatása rajz nélkül a rajzlapon, mozgatás felfüggesztése. Egyszerű alakzatok készítése. 

Tudja elmenteni kész munkáját. 

Algoritmusok tervezése geometriai alakzatok alapján. 


	Ismétlések felhasználása összetett alakzatok rajzolásánál. 

Tudjon felismerni egyszerűbb algoritmusokat, modellezni egyszerűbb folyamatokat. 

	Könyvtárhasználat
3 óra 
	Alapfogalmak. Dokumentumismeret. Betűrendes leíró katalógus szerkezete, használata. 
	Tudjon eligazodni az iskolai könyvtár szabadpolcos állományában. Legyen képes megkülönböztetni a főbb dokumentumtípusokat. 
	Tudjon szerző és cím szerint dokumentumokat keresni a betűrendes leíró katalógusban. 

Tudjon konkrét feladataihoz ismereteket beszerezni változatos forrásból. 


Informatika 6. osztály 
Cél:
Felkelteni a tanulók érdeklődését az informatika iránt, bemutatni a tárgy sokszínűségét, gyakorlati alkalmazhatóságát a tanulásban, a játékban és a munkában. A tanulók készség szinten használják a billentyűzetet és az egeret. Egyszerű példák segítségével fejleszteni a tanulók szöveg, kép és hang kezelési ismereteit. 

A tanulók gondolkodásának fejlesztése. Cél a térbeli tájékozódási képességet is fejlesztő algoritmikus gondolkodás fejlesztése is. 

Önálló munkára nevelés és tehetséggondozás. A számítógép lehetőséget teremt az egyéni ütemű tanulásra, a tehetségekkel és a lemaradókkal való különleges foglalkozásra. 

Az iskolai könyvtár, könyvtári források, eszközök megismertetésével, valamint a velük végzett tevékenységek elsajátíttatásával tudatos, használói magatartás kialakítása. 
A könyvtárra alapozott önművelés képességeinek fejlesztése a könyvtár forrásközpontként történő használatával.
6. évfolyam Évi óraszám: 36 óra, heti 1 óra
	TÉMAKÖRÖK
Ajánlott óraszámok
	Tartalmak, tevékenységek
	Követelmények

	
	
	A továbbhaladás feltételei
	Optimum

	Információ 
4 óra 
	Számfogalom kialakulása, kódolása, Babilónia(idő mérése, 60-as számrendszer), római számok, arab számok,tizes számrendszer ( helyiértékes rendszer ). 

A BIT fogalma, a kettes számrendszer csak említés szintjén. Byte, Kbyte, Mbyte. 
	A kalkulátor használata. 

Mértékegységek közötti váltás kalkulátorral. 

Legyen képes problémák megoldásához kalkulátort, kész programokat használni. 
	Ennek megfelelő WINDOWS (Operációs rendszerek). 

Alkalmazásinak felismerése és alkalmazása. 

	Operációs rendszer használata 
6 óra 
	Operációs rendszer pontosítása. Tárolási kapacitás 

Állomány keresése, másolása. Hálózati belépés és kilépés módja. Lemezek formatálása, rendszerlemez készítése a sajátgép objektum segítségével. 

Állományok másolása, törlése a sajátgép vagy intéző segítségével. Törölt állományok, könyvtárak visszaállítása. 
	Legyen képes háttértárak és könyvtárak váltására, könyvtárba való belépésre, kilépésre. 

Legyen képes oktatóprogramok eredményes használatára. 
	Tudjon adott szempontok szerint keresni. Ismerje a hálózat felépítését, s a hálózatban résztvevő gépek szerepét. 

Tudjon és alkalmazzon több módszert a fájlok mappák kezelésére. 

	Algoritmusok 
Leíró nyelvek 
(LOGO nyelv) 
15 óra 
	Változók fogalma. Változók beolvasása kiíratása. Programkészítés alapvető műveletek segítségével. Ciklusok egymásba ágyazása. (Ismétlés az ismétlésben.) Feltételes utasítások, ciklusok. 

Algoritmusok leírása metanyelven. 

Egyszerűbb példák metanyelvre. 

Többparaméteres eljárások. Rekurzió fogalma, rekurzív eljárások. 
	Tudja a szabályos sokszögek rajzolásának algoritmusát. 

Legyen képes szabályos sokszögekre bontható alakzatok megrajzolására. 

Végtelen ciklus. Kilépés végtelen ciklusokból. 
	Ismerje fel az adott feladattól függően az elől és hátultesztelős ciklusok alkalmazásainak lehetőségeit. 

Szabályos sokszögek rajzolása az oldalhossz és oldalak száma alapján. 

Sokszögek rajzolása rekurzióval.

	Ismerkedés alkalmazói 

programokkal

4 óra
	Rajzolás a Paint programmal. Rajzi alapelemek Színbeállítás, háttér kifestése. Szövegírása a rajzlapra. Kész rajz betöltése, módosítása. Rajzok nyomtatása. Műveletek rajzrészletekkel. A vágólap fogalma. Transzformációk. Tükrözött, elforgatott ábrák készítése. 
	Képes legyen ábrákat, rajzokat készíteni rajzoló programmal. 
	Tudjon kész rajzokat, ábrákat előre megadott szempontok szerint átalakítani, tervezni 

	Szöveg -szerkesztés alapjai

4 óra
	Dokumentum és tipográfiai alapok. 

Dokumentumkészítés lépései. Gépeléssel, javítással kapcsolatos lehetőségek. Oldal-beállítások. 

Mentés, megnyitás, nyomtatás. Betűformátum:(betűtípus, betűméret, betűstílus, különlegességek). Blokkok kijelölése, másolása. Formázási lehetőségek. Bekezdések igazítása, formázása. Gyorsmenü használata a szerkesztésben. 

Saját készítésű rajzok beillesztése. 
	Ismerje a billentyűzet karaktereit és fontosabb funkcionális lehetőségeit.

Tudjon egyszerű mindennapi dokumentumokat készíteni. 
	Tudjon kiadott nyomtatott forma alapján dokumentumot készíteni. A szerkesztésekhez ismerje a legfontosabb formázási lehetőségeket! 

	Könyvtár - használat 

3 óra
	Raktári rend: szépirodalom,betűrend. Ismeretközlő irodalom: szakrend. Dokumentumtípusok: nyomtatott (könyv, sajtótermékek) és nem nyomtatott ismerethordozók. Betűrendes leíró katalógus szerkezete, használata. 
	Tudjon eligazodni az iskolai könyvtár szabadpolcos állományában 
	Legyen képes megkülönböztetni a főbb dokumentumtípusokat. Tudjon szerző és cím szerint dokumentumokat keresni a betűrendes leíró katalógusban. 


Informatika 7.osztály 
Cél:
A tanulókban kialakítani a számítógépek, a hálózat, a szoftverek és más informatikai eszközök használatának képességeit. 

Az informatikai eszközök közül a számítógéppel való kommunikáció során fontos egy operációs rendszer rutinszerű használata. Ezeken az évfolyamokon a tanulók már önállóan használják a legfontosabb eszközöket, segítség nélkül kezelik a fájlokat és mappákat. Napjainkban egyre fontosabbá válik az információk digitális formában való tárolása, az analóg információk digitalizálása. A digitalizált állományok mérete sokszor rendkívül nagy lehet, ezért szükséges a tömörítési módok és eljárások ismerete is.

Az alkalmazói ismeretek elsajátításával gyakorlottan használják a szövegszerkesztő programot, tudnak szöveget, képet és táblázatot is tartalmazó dokumentumot minta vagy leírás alapján elkészíteni. A dokumentumok esztétikus megjelenítése érdekében képek gyűjtésére, feldolgozására kerül sor képszerkesztő program segítségével. Ismerik a táblázatkezelés alapjait, a diagramok szerkesztésének, módosításának lépéseit. Tudnak különböző dokumentumokból származó részleteket saját munkájukban elhelyezni.
A megszerzett informatikai ismereteik rendszeres alkalmazása, az iskolai élet eseményeihez, vagy a tantárgyakhoz kapcsolódó feladatok megoldására (dolgozat, előadás, bemutatás, tantárgyi feladatmegoldás, szervezés, tanulás...). 

Az algoritmikus és logikus gondolkodás fejlesztése, amely nem csak az iskolában, hanem a hétköznapi életben is alapvető fontosságú. 

A problémamegoldás informatikai eszközökkel és módszerekkel témakörben a tanulók az életkoruknak megfelelő szinten tovább mélyítik az algoritmusleíró eszközökkel kapcsolatos ismereteiket, egyszerű algoritmusokat értelmeznek és fogalmaznak meg. Az iskolai élettel kapcsolatos vagy egyénileg választott összetettebb problémák megoldásának folyamatát a tanulók tanári segédlettel részfolyamatokra bontják fel. A korábban megkezdett, folyamatos beavatkozást igénylő problémák tanulmányozása a paraméterértékek változtatásával és a változtatások eredményeinek megfigyelésével folytatódik.

A tanulók a problémákhoz algoritmusokat készítenek, az algoritmusokat programozási nyelven kódolják, a kódolás során megismerik a program működését, alkalmazzák a megismert utasításokat. Az alulról felfelé építkezés és a lépésenkénti finomítás elve alapján a tanulók több oldalról megközelíthetik a problémát, feltárják a probléma szerkezetét, értelmezik az adatok közötti összefüggéseket, a strukturált megoldás érdekében eljárásokat készítenek. Az egyenletekkel leírható folyamatok tanulmányozása nem feltétlenül igényel informatikai segítséget, viszont a véletlen jelenségek tanulmányozása elképzelhetetlen a számítógép véletlenszám-generátora nélkül. 
Önálló munkára nevelés és tehetséggondozás, a számítógép lehetőséget teremt az egyéni ütemű tanulásra, a tehetségekkel és a lemaradókkal való különleges foglalkozásra. 

Alkotó munkára nevelés, akár programot írunk a számítógéppel, akár rajzot vagy szöveges dokumentumot készítünk, a végeredmény egy új “mű” lesz. 

A korszerű információs technológiák (adatok szerzése, tárolása, megjelenítése, feldolgozása és kommunikáció) társadalomban játszott szerepének felismertetése, szerepük a munka és a szabadidő világában. Az informatika néhány etikai és jogi szabályának megismertetése
Évi óraszám: 36 óra, heti 1 óra
	TÉMAKÖRÖK
Ajánlott
óraszámok
	Tartalmak, tevékenységek
	Követelmények

	
	
	A továbbhaladás feltételei
	Optimum

	Az informatika alapjai 
3 óra 
	A számítógép fő részei. Információ kódolása, elemi jel, jelkészlet, kódolási szabály, kódrendszer. Az adat fogalma. A jelek csoportosítása. Jelhalmazok adatmennyisége. 

A kettes számrendszer, ASC-II. kódok. 

Adatátvitel, kommunikáció. Információ továbbítása, fogadása, fizikai átalakítása. Távíró, morze, telefon,az információ továbbításának modellje.
	Ismerje a számítógép főbb egységeit és azok funkcióit! 

Ismerje az információ továbbításának eszközeit.
	Tudja az adatátvitel egyszerűbb kódolási eljárásait! 

Ismerje vázlatosan az informatikai eszközök működésének elvét! 

	Az operációs rendszer használata 
6 óra 
	Lemez formázása, használhatóságának ellenőrzése újraformázás nélkül. Könyvtárszerkezet kialakítása a háttértárolón. Kiválasztott állományok másolása, mozgatása, átnevezése, törlése. Vírus fogalma, hatása. Víruskereső indítása és üzenetei. Vírusterjedés megakadályozása. Tömörítés fogalma, célja, egyszerű tömörítési módok. Tömörített állomány tartalmának megtekintése, kiválasztott állományok kicsomagolása. Kiválasztott könyvtár tartalmának tömörítése. Multimédia oktatóprogramok, oktatási anyagok. 
	Az eddig tanult lemez, állomány és könyvtár műveletek alkalmazásának képessége valamilyen segédprogram segítségével. 
	File-, könyvtár- lemez-műveletek biztonságos alkalmazásának képessége. 

	Hálózatok 
4  óra 
	Számítógépek összekapcsolásának lehetőségei. Hálózati meghajtók, hozzáférés, userek jogosultsága. 

Lokális hálózatok. 

Történeti áttekintés, web és email címek. 

WEB böngészők használata, keresési lehetőségek. 

Egy levelező program rövid bemutatása.
	Legyen képes az Internetnek a felhasználásával egyszerű informatikai téma feldolgozása, pontos megfogalmazása. 
	Tudjon másokkal kapcsolatot teremteni hálózaton keresztül. Tudjon magáról adatokat küldeni hálózati úton, és adatokat megkeresni, elérni internetes szolgáltatások segítségével 

	algoritmusok 
és adatok

9 óra
	Adott feladat megoldásához algoritmusok tervezése, végrehajtása
Algoritmusok tervezése az alulról felfelé építkezés és a lépésenkénti finomítás elvei alapján.Algoritmus kódolása fejlesztői környezetben.
A problémamegoldáshoz szükséges adatok és az eredmény kapcsolata
Az eredmény meghatározása a bemenő adatok alapján.
Robotvezérlési, grafikai feladatok megoldása fejlesztőrendszerrel

Az automataelvű fejlesztőrendszer alapfogalmai.

Síkgeometriai feladatok megoldása az adott fejlesztőrendszerben.
	Legyen képes adott probléma alapján direkt programok készítésére. 

Ismerje a program fő részeit. Tudja alkalmazni a változók kódolását! 
	Legyen képes összetettebb problémákról algoritmus készítésére! 

Algoritmus alapján legyen képes kész program készítésére! 

	Prezentáció –

készítés alapjai

5 óra
	PowerPoint munkakörnyezet

Fájlműveletek

Műveletek diákkal

Szövegek, karakterformázás, bekezdésformázás

Animálás, áttűnések

Táblázatok, Diagramok
	Ismerje a PowerPoint alapvető lehetőségeit, és legyen képes egy egyszerűbb bemutató elkészítésére
	

	Dokumentum
készítés

számítógéppel

6 óra
	A szövegegységek. A karakter-, bekezdés- és oldalformázás. 

Felsorolás, sorszámozás, szerkesztési műveletek. 

Táblázat fogalma, részei. Táblázatok, cellák formázása, egyesítése, felosztása. Szegélyezés, árnyékolás. 

Képek, fájlok, objektumok beillesztése. Fejléc, lábléc, oldalsorszámozás. Táblázatok alkalmazásai Műveletek vágólappal. Ábrák rajzolása, kész rajzok módosítása. Képek bevitele. Kisebb méretű dokumentum tervezése, szerkesztése. Szöveges és rajzos dokumentumok tervezése, az elkészítés szokásos menete. Levél, újságoldal, kérdőív, feladatlap készítése 
	Tudjon kész dokumentumot beolvasni, elmenteni, javítani. Ismerje az egyszerűbb formázási és szerkesztési lehetőségeket! 

Tudjon szöveget karakter szinten formázni és egyszerű dokumentumot készíteni. 
	Legyen képes nyomtatott forma alapján dokumentum létrehozására, önálló megszerkesztésére! 

Legyen képes önálló fantáziájának megfelelő írásos anyagok megszerkesztésére! 

	Könyvtár - használat

3 óra
	Kézikönyvtár: könyvtípusok, használati jellemzőik. Könyvtártípusok: nemzeti könyvtár, szak-, köz-és iskolai könyvtár. 
	Legyen képes a könyvtár önálló használatára. Ismerje meg és tudja használni a legalapvetőbb kézikönyveket!
	Tudjon feladataihoz dokumentumot válasz-tani és legyen képes a használatukra! 


Informatika 8.osztály 
Cél:
Korszerű alkalmazói készség fejlesztése, a számítógépeket, hálózatot, alapvető alkalmazásokat használni tudó tanulók képzése. 

Az algoritmikus, logikus gondolkodás továbbfejlesztése. 

Önálló munkára nevelés és tehetséggondozás, az interaktív programok lehetőséget teremtenek az  egyéni ütemű tanulásra, a tehetségekkel való különleges foglalkozásra. 

Együttműködésre nevelés, csoportmunka, egyes feladatok megoldása megköveteli a csoportmunkát, feladatok részekre osztását, a másokkal való kapcsolattartást. 

Alkotó munkára nevelés, új "termék" létrehozása, akár programot írunk a számítógéppel, akár szöveges dokumentumot vagy táblázatot, a végeredmény egy új "termék" lesz. 

Az informatika társadalomban játszott szerepének felismertetése, az információs társadalom kihívásai és lehetőségei. 

Az informatikai ismeretek rendszeres alkalmazása, az iskolai élet eseményeihez, vagy a tantárgyakhoz kapcsolódó feladatok megoldására. (dolgozat, előadás, bemutatás, tantárgyi feladatmegoldás, szervezés, tanulás...). 

Az informatika etikai és jogi szabályainak megismertetése. Tudatosítani kell a tanulókban az információszerzés, feldolgozás és felhasználás etikai és jogi szabálya

Évi óraszám: 36 óra, heti óraszám 1 óra
	TÉMAKÖRÖK
Ajánlott
óraszámok
	Tartalmak, tevékenységek
	Követelmények

	
	
	A továbbhaladás feltételei
	Optimum

	Az informatika alapjai

3 óra
	A számítógépek története. Neumann elv. Magyar tudósok szerepe az informatikai kultúra fejlődésében.

a számítógépek alkalmazási területeit a társadalomban.
	Ismerjen néhány alapvető fejlődési lépést az informatikában. 
	Lássa a fejlődés lépései és az adott kor technikai összefüggéseit! 

	Dokumentum-készítés számítógéppel

10 óra
	Tabulátorok használata. Szöveg átrendezése, keresés, csere, helyesírás. Táblázat készítése. Az Internetről letöltött dokumentumok elhelyezése saját dokumentumban. Szerzői jog. Felhasználói etika. Tantárgyi anyag készítése. 
	Legyen képes Problémafelvetés alapján, forrásválasztásra és –szerkesztő segítségével, beszámolók készítésére 
	Minta alapján tudjon dokumentumot készíteni!

	Prezentáció -készítés

7 óra
	bemutatók, kiselőadások tervezése
Fájlműveletek

Műveletek diákkal

Szövegek, karakterformázás, bekezdésformázás, felsorolás
Animálás, áttűnések

Táblázatok, Diagramok
	Önálló bemutató elkészítése
	

	A táblázatkezelés alapjai

12 óra
	Táblázatkezelő program használata.A munkakörnyezet beállítása.

A táblázatkezelő menürendszerének megismerése.
Táblázatos dokumentumok. Az adatkezelés alapjai

Táblázatok használata a mindennapi életben.

Adatok táblázatos formába rendezése, feldolgozása.

Adattípusok megismerése.

Adatbevitel, javítás, másolás, mozgatás elsajátítása.

Cellahivatkozások használata.Képletek szerkesztése. 
A konstans, relatív és abszolút hivatkozás fogalmának megismerése.
	A tanuló ismerje a számítógép fontosabb alkalmazási területeit és jelentőségét a mai társa-dalomban. 
	Tudjon adatokat táblázatos formában megjeleníteni! Diagram készítése táblázat alapján

	Könyvtár-használat

4 óra
	Tárgyi katalógusok: szakkatalógus, tárgyszó katalógus. 


	Tudja, hogy a tárgyszó,illetve szakjelzet a könyvtartalmát fejezi ki. Tudjon a szakjelzet alapján a szabadpolcon ismeret-terjesztő műveket keresni. 
	Legyen képes segítséggel –egyszerű keresési feladatokat megoldani a tárgyi katalógus felhasználásával
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