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i AZ INFORMACIO

= Az informacio=hir, hasznos ismeret

= Gazdasagi és tarsadalmi megkozelités — informacios
tarsadalom, informaciokozvetito intézmenyek (Posta,
T-Online, MTI, adatbankok, konyvesboltok, stb.)

= Konyvtarinformatikai megkozelités — kozéppontban az
ember, a felhasznalo. Hol, hogyan, milyen
informacidhordozon tarolva, hogyan dolgozhato fel és
keresheto vissza az informacio?

= A konyvtar 6sszegylUijti, tarolja, rendszerezi €s
hozzaférhetove teszi az informaciot tarolo
dokumentumokat.




KONYVTARTIPUSOK

KULONFELE FELHASZNALOI IGENYEK, FUNKCIO ALAPJAN
LETREJOTT KONYVTARTIPUSOK:

= NEMZETI KONYVTAR — gy(ijtkor, kotelespéldany,0SzK
(www.oszk.hu);

= KOZOSSEGI KONYVTAR — megyei, varosi, kozségi,
fiokkonyvtarak, FSZEK (www.fszek.hu);

= SZAKKONYVTAR - egy tudomanyag szakirodalma;

= FELSOOKTATASI KONYVTAR - az adott oktatasi intézmény
oktatd-nevelo és tudomanyos tevékenységének kiszolgalasa;

= ISKOLAI KONYVTAR - tanarok,didkok napi munkajahoz
szliikséges dokumentumok biztositasa, 6nallo konyv-€s
kdnyvtarhasznalat, szellemi munka technikajanak elsajatitasa;



http://www.oszk.hu/
http://www.fszek.hu/

KEPEK KONYVTARAKROL

SZK — nemzeti konyvtar FSZEK - kozosségi kvt.

Oi0kn-g
\‘ 2 9141\;1 Naaas <

1L




KEPEK KONYVTARAKROL
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KEPEK KONYVTARAKROL

Iskolai kvt.




i A KONYVTARAK TIPUSAI

= A hasznalok kore és a hozzaférhetoseég szempontjabol

= Nyilvanos konyvtar — mindenki latogathatja

=« Korlatozottan nyilvanos konyvtar — bizonyos feltételek mellett
latogathatd pl. : iskolai konyvtar, egyhazi konyvtar



i A KONYVTARAK TIPUSAI

= A gyijtéokor szempontjabdl

= Altalanos gyiijtokorii konyvtar — minden teriletre kiterjedd gy(ijtékor

= Fajtai: nemzeti kvt.
kozosségi kvt. (lakohely szerinti kvt.)
iskolai kvt.



i A KONYVTARAK TIPUSAI

= A gyijtokor szempontjabol

= Tudomanyos és szakkonyvtar — egy-egy tudomanyteriilettel kapcsolatos
dokumentumok gy(ijtése és rendszerezése
= Fajtai: akadémiai intézetek konyvtarai
orszagos, teriileti szakkonyvtarak
felsooktatasi konyvtarak



i KONYVTARTIPUSOK

E-konyvtarak, adatbazisok, tematikus portalok

= Csak a neten talalhato gydjtemeények pl.: MEK, MANDA,
MATARKA, MOKKA, NAVA, ODR

= Fontosak még: Digitalis Képarchivum: DKA,Budapest
Képarchivum,100 éves a Nyugat,Jeles napok, innepek és
évfordulok,Képido — Magyarorszag képes torténelmi
kronoldgiaja, 1956 a Magyar Elektronikus Konyvtar
dokumentumaiban

= Konyvtartorténet (hogy jutottunk ide?)



i A KONYVTAR FELEPITESE

A KONYVTAR TIPUSATOL, A FELHASZNALOI IGENYTOL, AZ
ALLOMANY NAGYSAGATOL IS FUGG

= FUNKCIONALIS TEREK: beiratkozas — Kényvitdrhasznalati
szabalyzat megismerése!!! -, kdlcsonzes, adminisztracios pult;
olvasétermek — kézikdonyvtar,segédkdnyvtar -; kataldogusok;
szamitdgépes allomasok - multimédia 6vezet; folydirat olvaso;
kutatorészleg; raktar (ha van)

= ZART RAKTARI RENDSZER

= SZABADPOLCOS RENDSZER

= VEGYES RENDSZER



i A SZABADPOLCOS RENDSZER

= KOLCSONOZHETO = NEM

. KOLCSONOZHETO
szepirodalom, . kézikonyv,
ismeretkozlo irodalom = audiovizualis dokumentum,
- ezen belul: « idoszaki kiadvany,

szakirodalom és = kulongytjtemeny.
ismeretterjeszto

(Kblcsonzésiik konyvtaranként

kiadvany (kaldzos példa) valtozhat)

tankonyvek



i A SZABADPOLCOS RENDSZER

SZEPIRODALMI MUVEK
konyvtari betlrend

A bet(irendes kataldgusban a cédulak rendezése
a konyvtari abécé szerint torténik. Ez nem
tartalmazza a hosszi maganhangzokat. A kettOs
massalhangzokat két kiilon bet(iként kezeli. A
sz0k6z megeldz minden betiit.

Babos Istvan
Babosik Istvan
Babus Antal
Bach Melitta
Bachat Laszlo
Csanak Dora
Czine Mihaly

Cutter-szam (pl.:Madach=M 10)

ISMERETKOZLO
IRODALOM

Nemcsak a szerzd, hanem a
téma megjeldlése is fontos (a
konyveket tartalmuk szerint
csoportokba rendezik), ezért a
betlirendi jel mellett egy
szakrendi jel is olvashat,
ennek alapja az ETO. (pl.:
894.511 a magyar irodalom,
943.9 magyar torténelem)

A Cutter-szam és a szakrendi
jelzet egyutt adja az
ismeretkodzlo irodalmi md
raktari jelzetét.



KONYVTARI
SZOLGALTATASOK

= KOLCSONZES, HOSSZABBITAS,

= HELYBEN OLVASAS,

= TAJEKOZTATAS,

= IRODALOMIEGYZEKEK OSSZEALLITASA,

= KONYVTARKOZI KOLCSONZES,

= ELOJEGYZESBE VETEL,

= MASOLATKESZITES, NYOMTATAS (FIZETES ELLENEBEN)
= INTERNET HOZZAFERES,

= EGYEB KONYVTARI PROGRAMOK SZERVEZESE PL.: ISKOLAI
KONYVTARAK HONAPJA RENDEZVENYEI, IRO-OLVASO
TALALKOZO



DOKUMENTUMISMERET

A DOKUMENTUMOK | A DOKUMENTUMOK PELDAK
FOBB TIPUSAI FOBB TIPUSAI
IRASOS kéziratos a Nemzeti dal kézirata
IRASOS nyomtatott kényv,folydirat, (jsag
KEPI abrak, rajzok moziplakatok
KEPI fényképek,diafim | az idés Kossuth képei
AUDIOVIZUALIS film,vided,DVD jatékfilm
ELEKTRONIKUS multimédia lemez Vilagatlasz CD-ROM
FLEKTRONIKUS | internetes dokumentum | MO: NYitolapia, BIG

honlap




DOKUMENTUMISMERET — A
KONYV

= A KONYV TORTENETE (kdédex, kényvnyomtatas,Hess
Andras,stb.)

= A KONYV KIVULROL — A FORMA (f(iz6tt, ragasztott)
(védoborito, flilszoveg, kotestabla,veddlap,eldzeklap,cimlap,verzo,
lapok, tartalomjegyzék, mutatok, mellékletek, kolofon,ISBN-szam)

= A KONYV BELULROL — A TARTALOM
1. ISMERETKOZLO MUVEK
1.1 SZAKKONYVEK
1.2 ISMERETTERJIESZTO KONYVEK
2. IRODALMI MUVEK
2.1 SZEPIRODALMI MUVEK
2.2 SZORAKOZTATO IRODALMI MUVEK



DOKUMENTUMISMERET - A
KONYV

véddlap elézéklap
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flilezoveg

kotéstabla gerinc a konyv lapjai
A kényv fontosabb részei
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DOKUMENTUMISMERET - A
KONYV BELULROL

A hajozasi jog torténete — jogtudomanyi
szakkonyv

Kalozok a vilag tengerein — ismeretterjeszto
m{i

A halalfejes lobogo titka — szépirodalmi
feldolgozas (talan)

Mindegyik mu a kaldzokrol szol, de
tartalmaban kil6nb6z6 modon



DOKUMENTUMISMERET — A
KEZIKONYVEK,SEGEDKONYVEK

= KULONLEGES FELADATUK AZ ALAPVETO ELIGAZITAS AZ
ISMERETEK KOZOTT

= FAJTAI: LEXIKONOK (SZAK- ES ALTALANOS) ENCIKLOPEDIAK
(SZAK- ES ALTALANOS),BIBLIOGRAFIAK SZOTARAK
(EGYNYELVU TOBBNYELVU) ATLASZOK, ADA'I_I'ARAK
KRONOLOGIAK, KI KICSODAK, KOZHASZNU ISMERETEK TARA
(MENETREND, TERKEP, TELEFONKONYV,SZAKNEVSOR,KISOKOS)

= RENGETEG KEZIKONYV, SEGEDKONYV TALALHATO MAR AZ
INTERNETEN PL.: Mitoldgiai lexikon,Pallas lexikon,stb.

= GYAKORLAS, KERESES



Lexikon
Enciklopédia

Szotar

Atlasz

Kozhasznu
ismeretek tara,
adattarak

Altalanos:
Szak:

Altalanos:
Szak:

egynyelvd: (értelmezs,
helyesirasi, szinonima, kiejtési,
torténeti, etimoldgiai, nyelvjarasi,
irdi, stb)

tobbnyelvd:

vilagatlasz, csillagaszati, anatdmiai,
bioldgiai, nyelvjarasi, stb,

évkonyyv, statisztika, kronoldgia,
fogalomtar, eseménytar, névtar,
menetrend, térkép, telefonkdnyyv,
szaknévsor

KEZIKONYVEK

betlirendes
tematikus

betlirendes

tobbszempontu
mutatorendszer

betlirendes, tematikus,
idorendi, égtaj szerinti,
utvonal szerinti,...



KEZIKONYVEK — SZOCIKK

ELEMEI

CcIMSZO AMSZOSZOFAIA
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ablak: fonév 1. a) Epdleten, jarmiivin a vild-
gossdg ¢s a levegs bebocsdtdsdra valé (zdrha-
t6) nyilds. népnyelvi silusban: Valakinek az
ablakara jar: (az ablakon &t) udvarolgat neki.
b) Ennck a nyilisnak az clzdrdsdra valé nyit-
hat6-csukhaté szerkezet. 2. ritka érrelmezés
Kiscbb nyilds, lyuk, hézag valamin. Iskolai
élerben Lyukaséra, 3. Informarikai kife jezés
Szimitégép képemybjén az a kerettel clhati-
rolt tenilet, amelyben a dokumentum,

figyelmeztetS informdcié lehet. 4. vélasziékos
stilusban: Valamire mintegy kitckintést en-
gedd dolog. Ablakot tar a vilag fele. Szé-
lisimad): ginyosan: Nem teszi Ki az ablaKa-
ba: Ezzel ugyan nem fog dicsckedni! Az ab-
lakon szorja Ki a pénzt: Foloslegesen kilte-
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DOKUMENTUMISMERET — IDOSZAKI
és EGYEB KIADVANYOK

= A rendszeres idokdzonként, azonos cimmel megjelend dokumentumok
az idoszaki kiadvanyok.

Pl.: a napilapok,hetilapok,folyoiratok,evkonyvek
= Gyorsabb a reagalasa és egyben az avulasa is.

= Fejléc,kolofon,hasabos tordelés, ISSN-szam,nem kolcsondzheto,régebbi
szamokat kottetik,tartalom szerinti megkilonboztetés, tall6zd, referald
folydirat

= Elektronikus sajto

= Egyéb nyomtatvanyok — brosura (legfeljebb 48 oldalas),
apronyomtatvanyok (meghivd, egylapos aprdsagok, reklam,stb.)



A NEM NYOMTATOTT
DOKUMENTUMOK

A 19. és a 20. szazadban megjelend ujfajta dokumentumok.

Sok esetben az adathordozon tarolt informacidhoz csak
valamilyen, azt az adott informaciot megjelenitd eszkoz
segitségevel juthatunk hozza. (Lemezjatszd, magnetofon,CD-
jatszo, vetitd berendezés, TV, videdlejatszd, DVD-lejatszo,
szamitdgep)

Tipusai: hanglemez,hangszalag,zenei CD,

fenykeép, mikrofilm,diafilm,némafilm,hangosfilm,videofilm, DVD,
multimédias magneslemez,CD és DVD

Médium — média (az informacid kozvetitdje)

Weblapok — szerzdi jogok



i TAJEKOZTATO ESZKOZOK

= A KATALOGUSOK

= A katalogus a gyljtemény dokumentumainak rendezett
jegyzéke, egy adott konyvtar anyagat tarja fol.

= A katalogus a dokumentum ,,személyi igazolvanya”.

= A dokumentum csak egy helyen van, a kataloguscédula tébb

helyen is megtalalhato, hogy tobb szempont alapjan is
visszakereshetd legyen az adott m.



TAJEKOZTATO ESZKOZOK — A
KATALOGUS

A KATA- |SZERZOI CiM KERESZT | SOROZATI
LOGUS SZERINTI
FAJTAJA
A ) Csak a Csak a cim | A szerzOk, |A sorozat
KERESES | szerzok,kdz |szerint kdzrema- cime szerint
MODIA rem(ikodok |kereshetsz |kddok ésa |kereshetsz
szerint cim alapjan
kereshetsz

IS
kereshetsz




TAJEKOZTATO ESZKOZOK — A
KATALOGUSOK

= FONTOS!!!

= A betlirendbe sorolasa konyvtari abécé szerint torténik.

= Teljesen azonos nevi szerzok esetében a késobb sziiletett
szerepel elobb.

= Egy szerzo mivei a cim szerinti betlrendben kdvetik egymast.

= A betlirendes kataldgusban a mu létrejottében kozremikddok
(szerkeszto, fordito, illusztrator, stb.) neve szerint is kereshetsz.

= Az Interneten is sok katalogust talalhatsz. Pl.: MOKKA



i ADATBAZISOK

SZIREN ADATBAZIS

. INTER,NETEN ELERHETO KONYVTARI ADATBAZISOK —
AKTUALIS PL.: MOKKA, CORVINA,STB.

= KOZHASZNU ADATBAZISOK — LIBINFO, ELVIRA, MATAV



A SZELLEMI MUNKA
TECHNIKAJA

1. TAJEKOZODAS AZ ADOTT TEMAVAL KAPCSOLATOS
IRODALOMBAN - lexikonok,enciklopédiak, dsszefoglald
mUivek, monografiak, szakirodalom; bbgr., rejtett bbgr.;
TAJEKOZODAS A SZAK-ES TARGYSZOKATALOGUSBAN;
TAJEKOZODAS A FOLYOIRATOKBAN:

INTERNETROL;

KULCSSZAVAK, ROKON ERTELMU KIFEJEZESEK KERESESE, A
KERESETT FOGALMAK KITERJESZTESE VAGY SZUKITESE;

AZ ELKESZULT BBGR-JEGYZEKBOL VALO VALOGATAS OLVASAS
UTJAN




A SZELLEMI MUNKA
TECHNIKAJA

INFORMACIOGYUIJTES, JEGYZETELES, CEDULAZAS

RENDSZEREZES

VAZLATKESZITES, TARTALOMIEGYZEK

FOGALMAZVANY

Sl LU ol Ll A

FORRASJIEGYZEK

FELHASZNALT MUVEK JEGYZEKE
HIVATKOZASI JEGYZEK(szerzd,cim,kiadd,hely, kiaddsi
év,oldalszam — etikai szabaly!!!)



VEGE

= EREDMENYES ES SZORAKOZTATO KALANDOKAT KIVANOK AZ
INFORMACIO VILAGABAN!!



